
After the Internship
�� 實習後

實習中
狀況處理

During the Internship
�� 實習中

Standard Operating Procedure for 
Internship in the Department of Creative Product Design創意產品設計系學生實習SOP

Before the Internship
�� 實習前

評選實習機構

公告實習合作機構名單

審查學生實習申請 擬定個別實習計畫

繳交成果報告書

繳交實習鐘點計算證明表

繳交校外實習評量表

實習輔導老師進行訪視輔導

實習生填寫實習報告紀錄表

舉辦實習機構說明會 成立學生實習群組

校外爭議事件處理

實習不適應輔導與終止或轉換實習合約書用印申請 學生實習保險申請

辦理實習媒合 實習生職前講習

完成實習!


